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1. Autentificare in Platforma Clean Recycle 

 Pasul 1: Se adauga in adresa browserului link-ul catre platforma Clean Recycle si anume: https://platforma.cleanrecycle.ro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://platforma.cleanrecycle.ro/
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  Pasul 2: Se introduc user-ul si parola primite de la Clean Recycle in zonele indicate mai jos: 
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2. Interfata Platforma Clean Recycle 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Sageata       indica zona in care se poate adauga estimatul anual. 

Sageata       indica zona in care se pot vizualiza comenzile transmise de Clean Recycle catre furnizori. 

Sageata       indica zona in care se pot adauga/vizualiza achizitiile. 

Sageata       indica zona in care se se pot adauga/vizualiza livrarile. 

Sageata       indica zona in care se regaseste centralizatorul de raportare lunara. 
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3. Estimat cantitati ambalaje 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Se alege din partea stanga optiunea ”Estimat”  indicata de sageata      , ulterior se alege optiunea ”Administrare estimat” 

indicata de sageata      .   

    



 

Pa
gi
n
ă7

 

3.1. Adaugare estimat 

 

Pasul 1: Se alege anul dorit apasand pe butonul indicat de sageata     .    
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Pasul 2: Dupa alegerea anului se confirma prin apasarea butonului indicat de sageata     .  

Pasul 3: Pentru introducerea datelor se apasa butonul indicat de sageata     . 

Pasul 4: Se adauga in casutele aferente tabelului cantitatile de ambalaje estimate. 

          Exemplu: In casuta indicata de sageata     . 

 

 

v 
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Pasul 5: Dupa adaugarea datelor in sectiunea de estimat se apasa butonul indicat de sageata     . 

 

 

 

 

 

 

Pasul 6: Datele se salveaza si se poate obtine export in Excel apasand pe butonul indicat de sageata     . 
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4. Comenzi - Lista comenzi 

 

 

Pasul 1: Se alege din partea stanga optiunea “Comenzi” apasand butonul indicat de 

sageata      . 

Pasul 2: Se alege optiunea “Lista comenzi” apasand butonul indicat de sageata      . 
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Pasul 3: Dupa accesarea optiunii ”Lista comenzi” se poate vizualiza o lista cu toate comenzile transmise de catre Clean Recycle. 

Pasul 4: Comenzile se sorteaza dupa “Luna” si “An” apasand pe butoanele indicate de sagetile       +      . 
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Pasul 5: Pentru afisare se apasa pe butonul indicat de sageata      . 

 

Optiuni suplimentare: 

- Cautare rapida (optiune indicata de sageata      ). 

- Copiere text (optiune indicata de sageata      ). 

- Obtinere export in formal Excel (optiune indicata de sageata      ). 

- Obtinere export in format CSV (optiune indicata de sageata      ). 
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5. Achizitii 

 

Pasul 1: Din partea stanga se alege optiunea ”Achizitii” apasand pe butonul indicat de 

sageata      . 

Pasul 2: Se alege optiunea ”Adauga achizitii” indicata de sageata      . 

- Adaugarea achizitiilor se poate efectua fie manual (prin introducerea fiecarei 

achizitii in parte) sau automat (prin import fisier Excel). 

- Pentru optiunea de adaugare automata fisierul Excel se poate obtine apasand pe 

butonul indicat de sageata .  

Pasul 3: Dupa introducerea datelor se poate vizualiza lista achizitiilor apasand pe 

butonul indicat de sageata      . 
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5.1. Adaugare manuala achizitii 

 

Pasul 1: Se alege optiunea ”Adauga achizitii” indicata de sageata       prin care se deschide optiunea ”Adauga manual” indicata 

de sageata     . 

Pasul 2: Se selecteaza luna si anul pentru care se adauga inregistrarile apasand butoanele indicate de sagetile      +     . 

Pasul 3: Se completeaza succesiv campurile conform indicatiilor si explicatiilor indicate de sageata          . 
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- Pentru campul ”Nr. Crt.” indicat de sageata       numerotarea se efectueaza automat de catre platforma. 

- In campul ”Denumire furnizori”, indicat de sageata      se compleaza denumirea furnizorului de la care s-au achizitionat 

deseurile de ambalaje. 

- In campul ”CUI/CNP” indicat de sageata      se compleaza fie CUI-ul firmei, fie codul numeric personal (CNP) in cazul 

achizitiei de la persoane fizice.  

- Pentru campul “Deseu” se apasa campul indicat de sageata       pentru a se deschide lista tipurilor de deseuri de ambalaje. 

- Dupa alegerea tipului de deseu, se adauga cantitatile in tone in campurile indicate de sagetile       +       +       +       . 

- Se tine cont de provenienta deseului, conform indicatiilor si explicatiilor indicate de sageata          . 

* In campurile necompletate, se trece cantitatea 0. 

- In campul ”Nr. Doc. Data” indicat de sageata      se alege tipul de document de insotie (AV – Aviz de insotire; FF – Factura 

fiscala; PV – Proces verbal; RS – Raport de sortare) si se compleaza numarul si data emiterii acestuia. 

Pasul 4: Pentru inregistrarea achizitiei se apasa pe butonul ”Adauga inregistrare” indicat de sageata      . 
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5.2. Descarcare fisier Excel si Adaugare automata achizitii  

Pasul 1: Se descarca fisierul Excel apasand pe optiunea ”Descarca Excel pentru adaugare automata (Cap tabel)” indicata de 

sageata      . 

Pasul 2: Se completeaza fisierul descarcat si se salveaza. 

Pasul 3: Se acceseaza optiunea ”Adauga automat” apasand pe butonul indicat de sageata     . v
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Pasul 4: Se selecteaza luna si anul pentru care se adauga inregistrarile apasand pe butoanele indicate de sagetile       +      . 

Pasul 5: Se acceseaza optiunea ”Incarca fisier Excel – XLSX” indicata de sageata        si se incarca fisierul Excel salvat anterior.  

- Dupa adaugarea fisierul se apasa optiunea ”Incarca fisier” indicata de sageata      . 

 

5.3. Lista achizitii – Descarcare Anexa 4.1 (Borderou Achizitii) 

 

- Pentru descarcarea Anexei 4.1 (Borderou Achizitii) se acceseaza optiunea ”Lista achizitii” indicata de sageata       si apoi se 

apasa de butonul indicat de sageata      . 
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6. Livrari 

  

Pasul 1: Din partea stanga se alege optiunea “Livrari” apasand pe butonul indicat de 

sageata      . 

Pasul 2: Se alege optiunea “Adauga livrari” indicata de sageata       . 

- Adaugarea livrarilor se poate efectua fie manual (prin introducerea fiecarei livrari in 

parte) sau automat (prin import fisier Excel). 

- Pentru optiunea de adaugare automata fisierul Excel se poate obtine apasand pe 

butonul indicat de sageata      .  

Pasul 3: Dupa introducerea datelor se poate vizualiza lista livrarilor apasand pe butonul 

indicat de sageata      . 
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6.1. Adauga livrari manual 

 

Pasul 1: Se acceseaza optiunea “Adauga livrari” indicata de sageata        prin care se deschide optiunea ”Adauga manual” indicata 

de sageata      . 

Pasul 2: Se selecteaza luna si anul pentru care se adauga inregistrarile apasand butoanele indicate de sagetile       +      . 

Pasul 3: Se compleaza campurile cu datele necesare. 
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- Pentru campul “Nr. Crt.” indicata de sageata        numerotarea se efectueaza automat de catre platforma. 

- In campul ”Denumire colector intermediar” indicat de sageata         se compleaza denumirea colectorului intermediar, doar 

in cazul in care acesta exista.  

* In cazul in care nu exista un colector intermediar, se selecteaza optiunea ”N/A” indicata de sageata       . 

- In campul “Reciclator deseuri de amabalaje/valorificator deseuri de ambalaje”, indicat de sageata     se completeaza 

denumirea reciclatorului. 

- In campul ”CUI reciclator” indicat de sageata        se completeaza CUI-ul reciclatorului. 

- Pentru campul “Tip deseu de ambalaj” se apasa butonul indicat de sageata       pentru a se deschide lista tipurilor de deseuri 

de ambalaje. 

- Dupa alegerea tipului de deseu, se adauga cantitatea in tone in campul indicat de sageata     . 

- In campul ”Nr. si data document (colector intermediar)” indicat de sageata        se  alege tipul de document de insotie (FF 

– Factura fiscala; RP – Raport de procesare) si se completeaza numarul si data emiterii acestuia, in cazul in care exista 

colector intermediar. 

- In campul ”Nr. si data document de livrare” indicat de sageata      se alege tipul de document de insotie (FF – Factura 

fiscala; RP – Raport de procesare) si se completeaza numarul si data emiterii acestuia. 

- In campul ”Cod SIATD colectare (intermediar)” indicat de sageata       se trece codul tranzactiei din SIATD dintre furnizor si 

colector intermediar, doar daca acesta exista. 

- In campul ”Cod SIATD valorificare (reciclator final)” indicat de sageata      se trece codul tranzactiei din SIATD dintre 

colector si reciclator. 

Pasul 4: Pentru inregistrarea livrarii se apasa pe butonul ”Adauga inregistrare” indicat de sageata      . 
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6.2. Descarcare fisier Excel si Adaugare automata livrari 

 

 

Pasul 1: Se descarca fisierul Excel apasand pe optiunea ”Descarca Excel pentru adaugare automata (Cap tabel)” indicata de 

sageata      . 

Pasul 2: Se completeaza fisierul descarcat si se salveaza. 

Pasul 3: Se acceseaza optiunea ”Adauga automat” apasand pe butonul indicat de sageata     . 

v 

v 

v 

v 

v 
v 

v 



 

Pa
gi
n
ă2
2

 

Pasul 4: Se selecteaza luna si anul pentru care se adauga inregistrarile  apasand pe butoanele indicate de sagetile       +      . 

Pasul 5: Se acceseaza optiunea “Incarca fisier Excel – XLSX” indicata de sageata       si se incarca fisierul Excel salvat anterior.  

- Dupa adaugarea fisierului se apasa optiunea “Incarca fisier” indicata de sageata      . 

 

6.3. Lista livrari – Descarcare Anexa 4.2 (Borderou Livrari) 

 

- Pentru descarcarea Anexei 4.2 (Borderou Livrari) se acceseaza optiunea ”Lista livrari” indicata de sageata         si se apasa 

pe butonul indicat de sageata     . 
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7. Centralizator raportare lunara 
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Pasul 1: Se acceseaza optiunea “Centralizator raportare lunara ” indicata de sageata       .     

Pasul 2: Se selecteaza luna si anul pentru care se doreste obtinerea centralizatorului prin apasarea butoanelor indicate de sagetile   

      +      .                     

Pasul 3: Pentru vizualizarea centralizatorului de raportare lunara se apasa optiunea ”Vezi raport lunar” indicata de sageata     . 

Pasul 4: Pentru descarcarea centralizatorului de raportare lunara se apasa optiunea ”Printeaza” indicata de sageata     .  
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8. Schimbare parola 

 

Pasul 1: Se acceseaza optiunea “Schimba parola” indicata de sageata      . 

Pasul 2: Se completeaza campurile ”Parola noua” si ”Verifica parola noua” indicate de sagetile       +       . 

Pasul 3: Dupa completarea campurilor se apasa optiunea “Schimba parola” indicata de sageata      . 
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